
 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO CASTEL GANDOLFO 
 

Via Ugo La Malfa, 3 – 00073 Castel Gandolfo (RM) -  06.9361285- 06.935918301 

Codice Univoco: UFNEZ3 - C.F.: 90049360580 - C.M.: RMIC8A500N – Distretto 42° - Ambito 15 

 sito:www.iccastelgandolfo.edu.it -  rmic8a500n@istruzione.it - rmic8a500n@pec.istruzione.it  

 

 

 

 

Comunicazione n.82 del 20/05/2025 

 

 

 

Oggetto: programmazione ferie estive a. s. 2024/2025 

A tutto il personale ATA 

Loro sedi 

 

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA è invitato a presentare la propria 

richiesta entro e non oltre il 30/05/2025. 

Le ferie e le festività soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono essere fruite tutte 

irrinunciabilmente entro il 31/08/2025, anche in più periodi, effettuando almeno 15 giorni lavorativi 

continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2025 e il 31/08/2025. 

I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di date solo 

per gravi e documentati motivi. 

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio. 

Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovrà essere effettuato entro il 31 agosto 

2025. 

Nei periodi di sospensione dell'attività didattica si deve assicurare il servizio di almeno due 

collaboratori scolastici presso la sede centrale, di una unità di assistente amministrativo per garantire il rispetto 

di adempimenti e scadenze non prorogabili. 

Prima della fruizione delle ferie dovranno essere esauriti gli eventuali riposi compensativi accumulati. 

Dopo la richiesta delle ferie estive sarà predisposto entro il 19/06/2025 il piano delle ferie tenendo in 

considerazione i seguenti elementi: 

❖ nel caso in cui tutto il personale di una qualifica richieda lo stesso periodo, sarà modificata la richiesta del 

/dei dipendente/i disponibile/i; in mancanza di personale disponibile sarà adottato il criterio della rotazione 

annuale, tenendo in considerazione dei periodi usufruiti il precedente anno scolastico, (onde garantire al 

personale i 15 giorni continuativi di diritto si invita lo stesso ad indicare i giorni di ferie che non potranno 

essere modificati); 
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❖ Esigenze particolari, motivate per iscritto, saranno valutate singolarmente. 

Durante i periodi di sospensione dell’attività didattica la chiusura della scuola viene anticipata alle ore 

14.42 (salvo motivi particolari quali ad esempio lavori di manutenzione all’immobile da parte di terzi). In 

questi periodi il personale ATA è tenuto a svolgere il proprio orario di servizio all’interno della fascia oraria 

7,30- 14,42, dal lunedì al venerdì, a partire dal 01 luglio 2025 al 31/08/2025. 

 

Castel Gandolfo, 20/05/2025 

 

Il Direttore dei S.G.A. FF Il Dirigente Scolastico 

Rossella Diana prof. Paolo D’Anna 
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